
 

 
 
AREA SERVIZI INFORMATICI E TELEMATICI​
Ufficio Digital Learning e Multimedia 

 

 

 

Moodle: la Prenotazione 
 

Con l'attività Prenotazione è possibile gestire l’iscrizione ad ogni tipo di evento (laboratori, ricevimenti, 

seminari, ecc.) 

Ad esempio, ogni docente, nel proprio corso Moodle, potrà creare tante attività Prenotazione quante sono 

le lezioni, per permettere agli studenti di prenotarsi alle attività didattiche. 

 

 

Cliccando su Aggiungi un’attività o una risorsa in Modalità Modifica attiva (pulsante in alto a destra della 

pagina del corso), è possibile selezionare l’attività Prenotazione nella finestra di pop-up. Fatto ciò, 

comparirà la scheda di impostazioni del modulo Prenotazione. 
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Il docente può definire: 

●​ il numero di posti disponibili per quell'evento; 

●​ la data dell'evento; 

●​ la data di apertura e chiusura per la registrazione all'evento. 

La Prenotazione può avere un voto o un giudizio di valutazione e i dati vengono riportati automaticamente 

nel Registro valutatore. 

Gli studenti possono prenotarsi, annullare la propria prenotazione o aggiungere anche delle note di testo. 
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●​ Il docente può anche definire dei sottolimiti di prenotazioni in base anche ad alcuni campi del 

profilo o ai gruppi di appartenenza; 

●​ il docente può iscrivere manualmente utenti del corso; 

●​ il docente può mandare messaggio agli utenti che hanno compilato la prenotazione; 

●​ l'amministratore della piattaforma può definire i campi che verranno visualizzati nella lista di 

prenotazione; 

●​ una prenotazione può essere collegata ad un'altra prenotazione in modo che gli studenti 

debbano effettuare la prenotazione solo ad una di esse.  
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Questo quello che vede lo studente. 

 

Una volta effettuata la prenotazione. 
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Questo quello che vede il docente quando lo studente compila la prenotazione. 
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La lista delle prenotazioni può essere scaricata in diversi formati. 

Nella schermata seguente è mostrata la pagina Gestione Prenotazioni dalla quale il docente potrà 

selezionare uno o più utenti ed effettuare alcune operazioni come inviare un messaggio via email o 

eliminare utenti.  

Se l'evento prevede una valutazione da parte del docente, una volta valutato, lo studente riceverà una 

notifica via email.  
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È possibile duplicare una prenotazione, per non dover inserire ex-novo tutti i dati relativi all’evento: in 

Modalità modifica attiva (pulsante in alto a destra), cliccare i tre puntini a destra per aprire un menù a 

tendina, da cui selezionare Duplica.  

 

 

Fatto ciò si può entrare nella nuova Prenotazione e modificare i dati desiderati. 
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