
BIBLIOTECA LIVIANO: LIBRO ANTICO E MATERIALE DI PREGIO

CONSULTAZIONE

La consultazione è possibile solo su appuntamento, dal lunedì al venerdì dalle 9:00 alle 17.45 e
può protrarsi per più giorni purché se ne faccia espressamente richiesta al personale della
biblioteca.
Possono essere richiesti fino a tre volumi al giorno.
Questi documenti NON sono FOTOCOPIABILI, NÉ PRESTABILI, ma solo consultabili in sede.

Per preservare le collezioni speciali della Biblioteca nell’interesse delle generazioni future, gli utenti
sono tenuti al rispetto delle seguenti norme:

Prima della consultazione

✔ È possibile maneggiare questi documenti solo con le mani pulite
✔ Nel caso di materiale fotografico o di altre tipologie delicate saranno forniti dei guanti.

Durante la consultazione

✔ È vietata la consumazione di cibi o bevande (inclusa l’acqua)
✔ non è possibile indossare grandi anelli, braccialetti, maniche larghe o collane pendenti

sopra i documenti. Saranno forniti dei guanti a chi avesse unghie con smalto colorato
✔ è possibile portare con sé soltanto gli strumenti strettamente inerenti al proprio lavoro: per

prendere appunti sono ammessi matite cancellabili, carta e dispositivi elettronici silenziati
(cellulari, portatili, macchine fotografiche, ecc.). Non sono consentiti penne, evidenziatori,
pastelli e correttori liquidi.

✔ Non è consentito:
● scrivere appoggiandosi sui documenti;
● far segni o sottolineare;
● fare calchi.

✔ Per rispettare l'apertura naturale dei volumi, la biblioteca mette a disposizione leggìi
angolati, corredati da cordini piombati fermapagine.

✔ Il materiale va maneggiato con la massima cura: le pagine vanno girate lentamente e con
attenzione. Come segnalibro potrà essere usata la carta apposita, fornita dalla biblioteca a
richiesta, e non altri fogli di carta e post-it.

Al termine della consultazione

✔ tutte le volte in cui ci si allontana dalla postazione e al termine della consultazione il volume
va riconsegnato al personale della biblioteca perché ne verifichi le condizioni e registri
l’avvenuta restituzione.

RIPRODUZIONE

Ai sensi della normativa vigente sono libere le riproduzioni di beni bibliografici con mezzi propri per
le sole attività di studio, ricerca, libera manifestazione del pensiero o espressione creativa,
promozione della conoscenza del patrimonio culturale, svolte senza scopo di lucro.
La libera riproduzione si attua esclusivamente nel rispetto della normativa vigente sul diritto
d'autore. Si possono utilizzare apparecchi fotografici, smartphone, tablet senza alcun contatto
fisico con il bene, ma non treppiedi, scanner portatili o a penna, flash o altre fonti luminose portatili.
Nel caso in cui esista una riproduzione digitale, la consultazione dell’originale verrà consentita solo
per comprovate necessità di studio.

Il personale di biblioteca è disponibile per qualunque eventuale chiarimento.


